OFFRE D'EMPLOI
Employeur : Centre récréatif et communautaire (C.R.C.) St-Donat
Poste : Surveillant d'installation
Sous la responsabilité du régisseur en loisirs les fonctions suivantes :

e Assurer une présence lors des activités, fétes, réunions, etc. qui ont lieu
aux installations concernées;

e Compléter divers formulaires tels que des rapports d'accidents ou
d'incidents, feuille de temps, rapports mensuels de fréquentations, etc.
et s'assurer de leur conformité selon les reglements ou les directives;

« Emettre certains recus apres avoir vérifié la conformité avec les
exigences requises. (C.R.C. St-Donat);

e Recevoir les appels téléphoniques, prendre les messages et les acheminer
aux personnes concernées. Accueillir les visiteurs et les orienter. Obtenir
et donner l'information disponible;

e Vérifier I'état des locaux. Effectuer le montage et le démontage des
salles lors de nos cours;

e Effectuer les taches administratives demandées

e Voir a l'ouverture et /ou fermeture en s'assurant que tout est bien fermé
(fenétres, lumiere, portes, etfc.).

Profil recherché :
e Disponible a travailler durant le soir durant la semaine ou la fin semaine
e Premier soins général valide (RCR-DEA)

Poste a temps partiel
Taux horaire : 14.25%
Centre récréatif et communautaire (C.R.C.) St-Donat
6547, rue de Marseille
Montréal (Québec) HIN 1M1
Télécopieur : (514)-253-8913 postes 223
Courriel : jnguyen@crcstdonat.org
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